Zalgcznik Nr 1 do Zargdzenia Nr 24 /2017
Burmistrza Miasta Tomaszoéw Lubelski

REGULAMIN PRACY

Komisji Przetargowe] powotanej na podstawie 4deenia Nr 24/201Burmistrza Miasta
Tomaszow Lubelski z dnia 07.03.2017r. do przeprasad posipowania w trybie
przewidzianym ustagv Pzp oraz dokonania oceny i wyboru najkorzystnagjsaferty na
udzielenie zamowiepublicznych w pogpowaniach przetargowych przeprowadzonych przez
Miasto Tomaszow Lubelski.

§1

1. Komisja rozpoczyna dziatald® z dniem powotania i zakezy dziatalné¢ w dniu
podpisania umowy.

2. Komisja dziata i prowadzi czyndo zgodnie z ustagvz dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
ZamoOwier Publicznych.

3. Prag Komisji kieruje Przewodnicgy Komisji,

4. Do zada Przewodniczcego Komisji naley w szczegolngci:

a) odebranie éwiadczeé cztonkow komisji, o ktérych mowa w art. 17,

b) wyznaczanie termindw posiedzkomisji oraz ich prowadzenie,

c) podziat meédzy cztonkdw komisji prac podejmowanych w trybi®@oozym,

d) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentpgstpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

e) informowanie kierownika jednostki o problemach zzeinych z pracami komisji w toku
postpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§2

Komisja przygotowuje pogbowanie o0 udzielenie zamodwienia publicznego,

a w szczegolmei przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia priziezownika jednostki:

1. Propozygj wyboru trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasagiem,

2. Projekt specyfikacji istotnych warunkOw zamoOwe& zaproszenia do udziatu
w postpowaniu, zaproszenia do sktadania ofert albo zajgyia ces,

3. Propozygj zaproszenia do rokowaw trybie zamdéwienia z wolnegki, ze wskazaniem
podmiotu, z ktérym majby¢ prowadzone rokowania,

4. Ogloszenia wymagane dla danego trybu gpostania o udzielenie zamowienia
publicznego,

5. Projekty innych dokumentow, w szczegdirio wnioski kierownika jednostki do
wiasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ugtaw

§3
Komisja przeprowadza pegtowania o udzielenie zamowienia publicznego, a w
szczegolnéci:
1. Udziela wyjd@nien dotyczcych tréci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
2. Dokonuje otwarcia ofert,
3. Ocenia spetnianie warunkéw stawianych dostawcomwykonawcom oraz wnioskuje do
kierownika jednostki o wykluczenie dostawcow lub kegawcow w przypadkach
okreslonych ustaw,
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Whnioskuje do kierownika jednostki o odrzucenie tfew przypadkach przewidzianych
ustava,

Ocenia oferty nie podlegage odrzuceniu,

Przygotowuje propozyejwyboru oferty najkorzystniejszeptdz wystpuje o

uniewanienie posfpowania,

Przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz priggaoje projekt odpowiedzi na protest

§4
Niezwitocznie po zapoznaniugskomisji z gwiadczeniami lub dokumentami zienymi
przez dostawcow lub wykonawcow w celu potwierdzesgetnienia stawianych im
warunkow, cztonkowie komisji skladajpisemne éwiadczenia o zaistnieniu lub braku
istnienia okolicznéci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy 29 stycznia 400Prawa
zamOwié publicznych, zwanej dalej "ustatv
W przypadku zteenia przez czionka komisjiswiadczenia o zaistnieniu okoliczém,
o ktérych mowa w ust. 1, nie Zenia przez niego swiadczenia albo zienia
oswiadczenia niezgodnego z prayydprzewodnicgcy komisji niezwlocznie wycza
cztonka komisji z dalszego udzialu w pgsiwaniu o udzielenie zamowienia
publicznego. Informagj o wylkgczeniu cztonka komisji, przewodnigzy komisiji
przekazuje kierownikowi jednostki, ktéry w miejssgtaczonego czionka, nie powota
nowego cztonka komisji. Wobec przewodnjceggo komisji czynn&i wylgczenia
dokonuje bezpwednio kierownik jednostki.
Czionek komisji, z zastrzeniem ust. 1 jest obowdany w kadym czasie Wyczy¢ Si¢
z udzialu w pracach komisji, niezwiocznie po porl wiadomdci 0 zaistnieniu
okolicznasci, o ktorych mowa w ust. 1, o czym informuje proelmiczcego komisiji.
Przepis ust. 2 stosujeeadpowiednio.
Czynnaci podgte w posgpowaniu przez czionka komisji, po powaiu przez niego
wiadomdci o zaistnieniu okoliczrii, 0 ktérych mowa w ust. 13 siiewane. Czynnéci
komisji, jezeli zostaty dokonane z udziatem takiego cztonkazastrzeeniem ust. 5,
powtarza si, chybaze posgpowanie powinno zostauniewanione. Przepis stosujegsi
odpowiednio do sytuacji, w ktérej cztonek komispstanie wyiczony z powodu nie
ztozenia gwiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, albozania gwiadczenia niezgodnego
Z prawd.
Nie powtarza si czynndci otwarcia ofert oraz czyndoi faktycznych nie wptywacych
na wynik posgpowania.
Oswiadczenia, o ktdorych mowa w ust. 1, przewodgigz wiacza do dokumentaciji
postpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§5
Dokumentagj postpowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowsekretarz
komisiji
Komisja uzgadnia kompleks@wdokumentag z postpowania i przekazujegj do
zatwierdzenia kierownikowi jednostki.

§6
Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czysoow postpowaniu wymaga wiadonsoi
specjalnych, przewodnigey komisji mae wnioskowa do kierownika jednostki
0 zasggnigcie opinii biegtych (rzeczoznawcow).
Do biegtych stosuje siodpowiednio przepis § 2.
Biegly przedstawia opigina pimie, a nazadanie komisji bierze udziat w jej pracach
z gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjen.
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Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty podstawie indywidualnej oceny
ofert dokonanej przez cztonkdéw komisji, z zastezeem ust.4.
Indywidualna ocena ofert odbywagsivytagcznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowieneaproszeniu do udziatu
w postpowaniu albo zaproszeniu do skiladania ofertzdgaz cztonkow komisji
sporadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.
Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzoramizneosporzdzi¢ zbiorcze zestawienie
oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadniendywidualnej oceny ofert,
o ktéorym mowa w ust. 2, zapuje s¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru
najkorzystniejszej oferty
W przypadku zaistnienia okoliczém, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy komisja
wystepuje do kierownika jednostki o uniewraenie posfpowania. Pisemne uzasadnienie
takiego wniosku powinno zawidrawskazanie podstawy prawnej oraz omawia
okolicznaici, ktére spowodowaty konieczéuniewanienia posipowania.

§8
Kierownik jednostki stwierdza nievtaos¢ czynndci poditej z naruszeniem prawa.
Na polecenie kierownika jednostki, komisja powtatraewaniong czynnac¢, podgta
Z naruszeniem prawa.
Odwotanie na czynrigi podgte przez zamawiggego, zlaony przez dostawcow,
ustugodawcoéw lub wykonawcow, przewodrjcy komisji przekazuje, wraz ze
stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia kierownikgednostki.



